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Zatgcznik 2 do zapytania ofertowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zespot Regionalnego Systemu Innowacji (ZIN), dziatajagcy w strukturach Biura Planowania
Przestrzennego Wojewddztwa tddzkiego w todzi, realizuje zadania wynikajgce z wdrazania modelu
Procesu Przedsiebiorczego Odkrywania, w tym spotkania z interesariuszami regionalnymi w ramach
Tematycznych Grup Roboczych (TGR).

Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie ustug cateringowych na cykl spotkan Tematycznych Grup Roboczych w 2023 roku.
Poprzez swiadczenie ustug cateringowych Zamawiajgcy rozumie przygotowania, dostarczania
i podawania positkdw w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie miasta todzi.

W sktad kazdej ustugi wchodzi bufet kanapkowy z napojami cieptymi i zimnymi wraz z serwisem
gastronomicznym (tj. nakryciem stotéw obrusami materiatowymi, przygotowaniem stotdw
z wykorzystaniem zastawy ceramicznej, porcelanowej lub szklanej, sztuécéw platerowanych,
serwetek papierowych, a takze obstugg kelnerska oraz sprzataniem).

Informacje o przedmiocie zamoéwienia:

1. Lokalizacja: Zamawiajgcy okresli miejsce wykonania ustugi kazdorazowo w zleceniu przestanym
Wykonawcy najpdzniej 3 dni przed planowanym terminem spotkania.

2. Termin realizacji zamodwienia:

a. Ustugi cateringowe bedg realizowane sukcesywnie, od dnia zawarcia umowy do dnia
7 grudnia 2023 roku lub do wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na
wykonanie zamdwienia w zalezno$ci co nastgpi wczesniej.

b. O terminie kazdego ze spotkan Zamawiajgcy zobowigzuje sie poinformowac
wykonawce najpdzniej 7 dni przed ich realizacjg drogg mailowa.

c. Swiadczenie ustug cateringowych bedzie sie odbywato w oparciu o poszczegdlne
zlecenia wystawione przez Biuro Planowania Przestrzennego Wojewddztwa
tédzkiego w todzi w okresie obowigzywania umowy w ramach spotkan
Tematycznych Grup Roboczych.

d. O ewentualnej zmianie terminu ustugi Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
najpdzniej na 5 dni przed planowanymi wykonaniem ustugi.

3. Liczba uczestnikdw spotkan: Zamawiajgcy okresli liczbe uczestnikéw spotkan kazdorazowo
w zleceniu przestanym Wykonawcy najpdzniej 5 dni przed planowanym terminem spotkania.
Catkowita liczba uczestnikdw spotkan nie przekroczy 150 oséb. Przewidywana liczba
uczestnikdw poszczegdlnych spotkan w zaleznosci od potrzeb 15 - 30 osdb, a czas trwania
spotkania nie przekroczy 3 godzin. Zamawiajgcy przewiduje 5 spotkan.
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Zlecajacy kaidorazowo powiadamia¢ bedzie Wykonawce o planowanym spotkaniu
przesylajac drogg elektroniczng wypetnione zlecenie wykonania ustugi. Wykonawca
niezwtocznie powiadomi Zamawiajgcego o przyjeciu zamoéwienia przesytajac potwierdzenie
przyjecia zamdwienia na adres zin@bppwl.lodzkie.pl.

Rozliczenie zamoéwienia: zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury wystawionej po
realizacji jednostkowego zlecenia oraz dokonaniu przez Zamawiajgcego pisemnego odbioru

Z
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leconej ustugi cateringowej. Podstawe do wystawienia faktury stanowi protokét odbioru ustugi
ateringowej podpisany przez Zamawiajgcego.

Wymogi dotyczgce ustugi cateringowej:

Swiezo parzona kawa (arabica 100%) z ekpresu, herbata (czarna, zielona, earl grey)
w torebkach, cukier w saszetkach, Smietanka do kawy

Butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, dwa rodzaje soku (sok naturalny
100%)

4 rodzaje kanapek na chlebie pszennym i razowym (min. 1 rodzaj kanapki na osobe):
o ztososiem (masto, safata, tosos wedzony)

z szynkg (masto, szynka, ogdrek, pomidor)

o

o zsalami (mafto, salami, ogérek, pomidor)
o zserem z6ttym (masto ser 26tty, ogérek, pomidor)

Susz konferencyjny: kruche ciastka (z marmoladg), wafelki, stone przekaski (paluszki
i krakersy), min. 150g na osobe

Owoce (dwa rodzaje), min. 150g na osobe
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