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ZAPYTANIE OFERTOWE

Biuro Planowania Przestrzennego Wojewoddztwa tdédzkiego w todzi, al. Pitsudskiego 12, 90-051
t6dz zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustug cateringowych na cykl spotkan
Tematycznych Grup Roboczych w 2023 roku.

1. Termin, miejsce i sposdb sktadania ofert.
1.1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.10.2023 r. o godz. 10:00. Oferta ztozona po
terminie nie bedzie brana pod uwage w dalszej procedurze.
1.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert za pomocg poczty elektronicznej poprzez
e-mail: sekretariat@bppwl.lodzkie.pl. W tym przypadku dokumenty ofertowe mogg zostaé

przestane w formie skanu (podpisane i opieczetowane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong), lub w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym), lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1.3. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

1.3.1. Formularz oferty (zatacznik 1 do zapytania ofertowego) opatrzony podpisem
Wykonawcy lub osoby upowaznionej. Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zostata ztozona
na wzorze formularza ofertowego, o ktérym mowa powyzej. Dokument oferty nie
podlega uzupetnieniu. Brak ztozenia ww. dokumentu skutkuje odrzuceniem oferty.

1.3.2.Klauzula informacyjna wynikajgca z RODO — zatacznik nr 1 do oferty.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia.
2.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych na cykl spotkan
Tematycznych Grup Roboczych w 2023 roku.
2.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

(zwany dalej OPZ).

2.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych. Oferta musi obejmowad caty
przedmiot zamdwienia.

2.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.
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3. Termin i miejsce realizacji zamodwienia.
3.1. Zamoéwienie zostanie realizowane w terminie: sukcesywnie, od dnia zawarcia umowy do
dnia 7 grudnia 2023 roku lub do wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na
wykonanie zamdwienia w zalezno$ci co nastgpi wczesniej.

3.2. Miejsce $wiadczenia ustugi: na terenie miasta todzi - Zamawiajacy okresli miejsce
wykonania ustugi kazdorazowo w zleceniu przestanym Wykonawcy najpdzniej 3 dni przed
planowanym terminem spotkania.

4. Warunki ptatnosci.

4.1. Ptatnos¢ regulowana bedzie w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
sporzadzonej faktury.

4.2. Naleznos$¢ za wykonang ustuge bedzie wyptacana przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy podany w umowie.

5. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty — cena (100%).

5.1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng. Pozostate oferty zostang
odpowiednio sklasyfikowane w rankingu (rosngco wg ceny brutto).

5.2. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty
do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowadé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Dane do kontaktu w sprawie pytan dotyczacych tresci zapytania ofertowego.

6.1. Wykonawcy mogg kierowa¢ do Zamawiajgcego pytania dotyczace tresci zapytania
ofertowego do dnia 10.10.2023 r. do godz. 13.00.

6.2. Zapytania nalezy przesytac droga elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@bppwl.lodzkie.pl

7. Pozostate informacje dotyczace procedury udzielenia zaméwienia:

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji tresci zapytania ofertowego, oraz
przesuniecia terminu skfadania ofert.

7.2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

7.3. Jezeli Wykonawca nie zatgczy do oferty oswiadczen, lub dokumentéw,

os$wiadczenia/dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wezwania do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien, chyba, ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu,
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Wykonawca jest zobowigzany do
przedstawienia wyjasnien lub uzupetnien dokumentéw/oswiadczen, w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.
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7.4. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu, Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej

w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

W takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie;

Informacje w powyzszym zakresie Wykonawca sktada w Zatgczniku nr 1 do zapytania

ofertowego (Formularz oferty). Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak

powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajagcy moze zgdac¢ od
Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub jej
istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte niespetniajgcg wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym lub
opisie przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci wskazane
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w przypadku braku ztozenia w wyznaczonym terminie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.3. powyze;.

7.9. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania zostanie odrzucona.
7.10.Bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy powiadomi
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7.11.Zamawiajgcy moze uniewazni¢/odwotaé zapytanie ofertowe na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn. Niezwiocznie zawiadamia o tym wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

7.12.0ferta ztozona w odpowiedzi na zapytania ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu
Kodeksu cywilnego, nie jest rowniez oferta w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, a otrzymanie oferty nie jest rownorzedne
ze ztozeniem zamoéwienia przez Zamawiajgcego i nie stanowi podstawy do roszczenia praw
ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

7.13.Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej w postaci odwotania
od czynnosci/zaniechania dokonania czynno$ci Zamawiajgcego.

7.14.Przedmiot zaméwienia jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkdw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Funduszy
Europejskich dla tédzkiego 2021-2027.

DYREKTOR

Roman Sasin
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