Biuro Planowania Przestrzennego Wojewddziwa tddzkiego w todzi
0-051 ¢ itsudskieg

todz, dnia 04.04.2022r.
BPPWt.ZA.26.12.2022

Zapytanie ofertowe
Biuro Planowania Przestrzennego Wojewddztwa tddzkiego w todzi, al. Pitsudskiego 12, 90-051
tédz zaprasza do sktadania ofert na dostawe tuszy i toneréw

1. Termin, miejsce i sposdb sktadania ofert.

1.1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 11.04.2022 r. o godz. 10:00. Oferta ztozona po
terminie zostanie zwrécona do Wykonawcy i nie bedzie brana pod uwage w dalszej
procedurze.

Oferte nalezy przesta¢ na adres: BPPWL w todzi, al. Pitsudskiego 12, 90-051 t6dz

lub ztozy¢é osobiscie w sekretariacie Biura (pietro VII, pokdj nr 712) w godzinach 7:30 -
15:30. Oferta przekazana przesytkg pocztowg/kurierska lub osobiscie powinna mie¢ forme
pisemng. Koperte zawierajgcg dokumenty ofertowe nalezy oznaczy¢ w nastepujacy
sposob: , Oferta na dostawe tuszy i toneréw, nr BPPWL.ZA.26.12.2022".

1.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert za pomocg poczty elektronicznej
poprzez e-mail: sekretariat@bppwl.lodzkie.pl. W tym przypadku dokumenty ofertowe
mogaq zostac przestane w formie skanu (podpisane i opieczetowane przez Wykonawce lub
osobe upowazniong), lub w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym),
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1.3. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

1.3.1. Formularz oferty (zatgcznik 1 do zapytania ofertowego) wraz z zatgcznikami:

1.3.1.1. Wypetniony i podpisany formularz cenowy — zatgcznik 1 do oferty.
Formularz cenowy udostepniany jest Wykonawcy w wersji edytowalnej (MS
Excel). Wykonawca uzupetnia puste pola w nastepujgcy sposdb:
»,Cena jednostkowa netto” — nalezy wpisac cene netto za 1 szt. towaru, pozostate
wartosci zostang obliczone automatycznie, wskazane jest sprawdzenie
poprawnosci przeprowadzonej kalkulacji ceny oferty

1.3.1.2. Klauzula informacyjna wynikajgca z RODO — zatgcznik nr 2 do oferty opatrzona
podpisem osoby podpisujgcej oferte (Wykonawca lub osoba upowazniona).

2. Opis przedmiotu zamowienia.

2.1. Zamdwienie obejmuje dostawe tuszy i tonerdéw.

2.2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera OPZ — zatgcznik 2 do zapytania
ofertowego, oraz w Formularzu wyceny — Zatgcznik 1 do oferty..

2.3. Tusze i tonery wymienione w Tabeli nr 1 muszg by¢ oryginalne, tj. dedykowane przez
producenta. Zamawiajacy dopuszcza oferowanie zamiennikéw tylko do urzadzen
wyszczegdlnionych w Tabeli nr 2 (tusze i tonery przeznaczone do sprzetu
pogwarancyjnego).
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2.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Oferta musi obejmowac caty
asortyment wymieniony w Formularzu cenowym — zatgcznik nr 1.

2.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewielkich zmian w ilosciach kupowanych artykutéw,
w zaleznosci od biezgcych potrzeb, bez koniecznosci wprowadzania zmian w umowie.

2.6. Oferowane artykuty muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuszkodzone, dostarczone w

oryginalnych opakowaniach producenta, nie poddawane zadnej ingerencji.

2.7. Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru od Zamawiajgcego zuzytych toneréw w

trakcie realizacji dostaw.

. Termin i miejsce realizacji zamodwienia.

3.1. Zamoéwienie zostanie zrealizowane w ciggu 3 dni roboczych od ztozenia zamdéwienia.

3.2. Przewidywana czestotliwos¢ dostaw 1-2 razy w miesigcu.

3.3. Wykonawca dostarczy przedmiot dostawy do siedziby Zamawiajgcego: Biuro Planowania
Przestrzennego Wojewddztwa tédzkiego w todzi, al. Pitsudskiego 12, 90-051 todz, VI
pietro.

3.4. Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy do 31.12.2022 .

. Warunki ptatnosci.

4.1. Ptatnosc regulowana bedzie w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
sporzgdzonej faktury.

4.2. Naleznos¢ za dostarczony towar bedzie wyptacana przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy podany w umowie.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty — cena (100%).

5.1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng. Pozostate oferty zostang
odpowiednio sklasyfikowane w rankingu (rosngco wg ceny brutto).

5.2. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty
do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Dane do kontaktu w sprawie pytan dotyczacych tresci zapytania ofertowego.

6.1. Wykonawcy mogg kierowa¢ do Zamawiajgcego pytania dotyczgce tresci zapytania
ofertowego do dnia 08.04.2022 r. do godz. 11.00.

6.2. Zapytania nalezy przesyta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@bppwl.lodzkie.pl

Pozostate informacje dotyczace procedury udzielenia zaméwienia:

7.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji tresci zapytania ofertowego,
przesuniecia terminu sktadania ofert, poprawienia oczywistych omytek rachunkowych
i pisarskich w ofertach pod warunkiem niezwtocznego poinformowania o tym
Wykonawcow.

7.2. Bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawcéw o wyniku postepowania.

7.3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe na kazdym etapie postepowania
bez podania przyczyn. Niezwtocznie zawiadamia o tym wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty.

f,g. : wuiemodztwt)@
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7.4. Ztozenie zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego,
a otrzymanie oferty nie jest réwnorzedne ze ztozeniem zamoéwienia przez Zamawiajgcego
i nie stanowi podstawy do roszczenia praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.
7.5. Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej w postaci odwotania
od czynnosci/zaniechania dokonania czynnosci Zamawiajgcego.

DYREKTOR

Roman Sasin
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